Deutsch-Russischer Austausch e.V., Berlin: Vollzeitpraktikum

Assistenz der Geschäftsführung / Teilzeitpraktikum

Veranstaltungsorganisation
 
 Der Deutsch-Russische Austausch e.V. (DRA) in Berlin arbeitet mit
 Bürgerinitiativen, Menschenrechtsorganisationen und nichtstaatlichen
 sozialen Einrichtungen in Russland, Belarus, der Ukraine und weiteren
 Ländern Osteuropas zusammen. Er fördert die Integration

russischsprachiger MigrantInnen in Berlin, vermittelt Freiwillige zur
 Mitarbeit in Bürgerinitiativen zwischen West- und Osteuropa und
organisiert Veranstaltungen sowie ein Schulaustauschprogramm. Er
 trägt zur Vernetzung von Nichtregierungsorganisationen in Europa bei,
 stärkt ihre Kooperation mit den anderen Sektoren der Gesellschaft und
 beteiligt sich an EU-Projekten sowie an der Meinungsbildung zu Fragen
 der Zusammenarbeit mit den Ländern Osteuropa, insbesondere in den
 Bereichen Bildung, Demokratie und bürgerschaftliches Engagement.
 Weitere Informationen über die Arbeit des Deutsch-Russischen
 Austausch: www.austausch.org
 
 In der Berliner Geschäftsstelle des Deutsch-Russischen Austausch e.V.
 sind zwei Praktika zu vergeben:
 
 1.) Die Assistenz der Geschäftsführung als Vollzeitpraktikum vom
 30.03.-2.10.2009
 
 Der/die Praktikantin arbeitet in den Bereichen Projektentwicklung, -
 betreuung und akquisition mit. Darüberhinaus unterstützt er/sie die
Öffentlichkeits- und Spendenarbeit des Vereins und betreut allgemeine
 Verwaltungsaufgaben (Büroorganisation, Korrespondenz, Datenbankpflege
 etc.). Die Vergütung beträgt 300 Euro/Monat;
 
 2.) b) ein Teilzeitpraktikum in der Veranstaltungsorganisation ab
 30.3.2009
 
 Umfang: ca. 2-3 Tage/Woche nach Absprache.
 Dauer: mindestens 3 Monate, gern auch länger.
 Inhalt des Praktikums ist die Unterstützung bei der Organisation von
 Lesungen, Filmabenden, Podiumsdiskussionen etc., der
 Öffentlichkeitsarbeit für die Veranstaltungen sowie allgemeine
 Verwaltungsaufgaben. Das Praktikum kann leider nicht vergütet werden,
 gestattet aber einen breiten Einblick in die Arbeit des DRA und lässt
 viel Raum für Eigeninitiative.
 
 Bei beiden Praktika werden Interesse an Russland und Osteuropa, an
 der Organisation eigener Projekte, an gesellschafts-politischen und
 sozialen Fragen, selbstständiges Arbeiten sowie gute Russisch-,
 Englisch- und PC-Kenntnisse vorausgesetzt. Erfahrungen in der
 Öffentlichkeitsarbeit, in der Website-Pflege und Projektentwicklung
 sind von Vorteil.

Bewerbungen mit Lebenslauf und Motivationsschreiben für beide Praktika 
bitte bis 15.3. per Email an assistenz@austausch.org oder per Post an
 
 Deutsch-Russischer Austausch e.V. (DRA)
 z.Hd. Katja Baranova
 Badstraße 44
 13357 Berlin

 Auskünfte unter assistenz@austausch.org oder per Telefon bei Katja
Baranova, 030/44 66 80-18.

 *************************************************************

